Институт Современного Управления и Бизнеса

тел. 745-57-59
УЧЕБНАЯ ПРОГРАММА КУРСА
«1С: БУХГАЛТЕРИЯ»
Объем - 20 академических часов
Общая характеристика курса.  Курс «1С: БУХГАЛТЕРИЯ» предназначен для желающих автоматизировать часто повторяющиеся операции по составлению первичных бухгалтерских документов, проводок, баланса и других задач. Программа обучения бухгалтерскому учету на компьютере включает следующие темы: ввод исходных данных; возможности программы; установка и запуск; справочники; константы; план счетов; регистрация хозяйственных операций; принципы учета хозяйственных операций; способы регистрации операций; ручной ввод операции; ввод документов; типовые операции; сложные и корректные проводки; журналы документов; анализ хозяйственной деятельности; принцип подведения итогов в системе 1С: Бухгалтерия; расчет итогов; период построения отчетов; детализация и настройка отчетов.
Получаемые навыки. По окончании  бухгалтерских курсов на компьютере  слушатель сможет: выполнять функции главного бухгалтера на компьютере; автоматизировать ежедневную работу, связанную с банком и кассой; составлять годовые, квартальные и ежемесячные отчеты; вести учет материальных средств; настраивать программу под особенности работы предприятия; составлять, оформлять и распечатывать любые бухгалтерские документы.

 По окончании обучения выпускники получают удостоверение установленного образца. Слушатели могут трудоустроиться по заявкам от работодателей в предприятия любого типа на должность главного бухгалтера, бухгалтера, помощника бухгалтера.          

1.  Общая характеристика системы «1С: Предприятие». Конфигурации комплекса «1С: Предприятие».
1.1. Режимы запуска системы «1С: Предприятие».

1.2.Описание объектов системы: перечисления, константы, справочники, план счетов, операция и проводка, документы и журналы, отчеты.

1.3. Знакомство с интерфейсом программы «1С: Бухгалтерия». 

1.4. Общие сведения о конфигураторе.

1.5. Настройка плана счетов.

2.  Принципы работы с программой.

2.1. Ввод констант. Задание рабочего периода.

2.2. Способы ввода информации: проводки, документы.

2.3. Обзор справочников. Особенности заполнения отдельных справочников (контракты, сотрудники, налоги и отчисления, номенклатура).

2.4. Проводки (ввод вручную, ввод сложных проводок).

2.5. Журнал операций.

2.6. План счетов.

3.  Ввод документов.

3.1. Ввод и редактирование справочников.

3.2.  Заполнение сведений об организации.

3.3.  Работа с первичными документами.

3.4.  Типовые документы: приходный и расходный кассовый ордер, платежные поручения, счет, накладные, счет-фактура.

3.5.  Проведение документов. Редактирование и удаление документов и проводок.

3.6.  Печать документов.

3.7.  Формирование Книги продаж и Книги покупок.

4.  Учет и отчетность в программе «1С: Бухгалтерия».

4.1. Учет основных средств и нематериальных активов, производственных запасов (материалов), ТМЦ (товарно-материальных ценностей).

4.2. Кадровый учет, расчет и начисление заработной платы, учет денежных средств.

4.3. Расчеты с подотчетными лицами, безналичные расчеты, учет затрат.

4.4. Учет и продажа готовой продукции.

4.5. Формирование финансовых результатов.

4.6. Формы отчетности. Стандартные, регламентированные и специализированные отчеты.

4.7. Регламентированные отчеты (квартальный и годовой баланс предприятия).

4.8. Специализированные отчеты.

5.  Администрирование.

5.1. Сохранение и восстановление данных.

5.2. Создание списка пользователей, установка пароля на вход в систему.

5.3. Создание новых баз данных. 

5.4. Порядок обновления регламентированных отчетов.

5.5. Архивирование данных.

5.5. Обновление релиза конфигурации.

Зачет (собеседование).
